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党办（校办）

1、 约见校领导

电话：88120000

联系人：罗 军 刘 洁
办公地点：瑶湖校区知行楼二楼208室

2、 OA系统

电话：88120002

联系人：毛明斌 张路正

办公地点：瑶湖校区知行楼一楼103室

3、 信访

电话：88120002

联系人：毛明斌 张路正

办公地点：瑶湖校区知行楼一楼103室

4、 校印、校长印鉴与公章刻制

电话：88120005

联系人：金晓梅

办公地点：瑶湖校区知行楼二楼204室

国际交流中心（白鹿会馆）

5、 会议、住宿、餐饮预订

电话：88121888（总台）88121877（订餐）
联系人：邓劲梅

地点：瑶湖校区白鹿会馆一楼

学术交流中心（园中园、外专楼）

6、 会议培训、住宿接待、餐饮服务、学术交流
电话：88507888（园中园）88506774（外专楼）88507954（银干楼）
联系人：汪春翔

地点：青山湖校区园中园、外专楼、银干楼
组织部

7、 党组织关系转入、转出

电话：88120015

联系人：徐强

办公地点：瑶湖校区先骕楼五区四楼421室

8、 党费收缴与管理

电话：88120015

联系人：袁蓉

办公地点：瑶湖校区先骕楼五区四楼421室

宣传部

9、 横幅申报和管理流程

    电话：88120023

联系人：艾素贞
办公地点：瑶湖校区先骕楼五区四楼429室

10、 校管德育（文化）专项课题申报与管理

    电话：88120023

联系人：袁学涌

办公地点：瑶湖校区先骕楼五区四楼429室

新闻信息中心

11、 校内新闻采访与报道

    电话：88120207

联系人：王 云

办公地点：瑶湖校区先骕楼五区四楼418室
统战部
12、 民主党派、统战部团体有关工作

    电话：88120029

联系人：陈蓓蓓

办公地点：瑶湖校区先骕楼五区四楼415室

13、 统战政策咨询

    电话：88120027

联系人：马莉

办公地点：瑶湖校区先骕楼五区四楼415室

离退休工作处

十四、退休人员登记、退休证办理
      电话：88507895

  联系人：汪春平
      办公地点：青山湖校区老美术楼一楼

十五、退休人员组织关系办理、党费收缴
     电话：88506323

 联系人：戴强

     办公地点：青山湖校区老美术楼一楼

十六、退休人员科研成果统计
      电话：88507895

      联系人：汪春平
      办公地点：青山湖校区老美术楼一楼

十七、离、退休人员参观旅游
      电话：88507309  88507895

      联系人：孙丽纯  汪春平
      办公地点：青山湖校区老美术楼一楼

十八、老年大学
      电话：88507261

      联系人：李杨
      办公地点：青山湖校区老美术楼二楼

十九、丧事协办
      电话：88507895

      联系人：汪春平
      办公地点：青山湖校区老美术楼一楼

二十、离退休人员OA办理
      电话：88507309   

      联系人：刘小平
      办公地点：青山湖校区老美术楼一楼

二十一、证明、介绍信、函调等
电话：88507309  88507895

      联系人：刘小平  汪春平
      办公地点：青山湖校区老美术楼一楼

档案馆

二十二、档案查阅利用

     电话：88120082（综合档案）

联系人：刘君杰 乐淑芳

电话：88120083（人事档案）

联系人：张震雄

办公地点：瑶湖校区图文信息中心东三楼
工会

二十三、大礼堂、多功能厅使用

      电话：88506311

      联系人：罗向晶

      办公地点：青山湖校区大礼堂东头

二十四、计生办有关办证程序

      办理《未婚证明》、《结婚登记》《一胎生育证》《再生一胎生育证》《独生子女父母光荣证》《流动人口婚育证明》等

      电话：88120033（瑶）

      电话：88506311（青）

  联系人：江美霞

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区四楼422室

            青山湖校区大礼堂东头

团委

二十五、大学生活动中心报告厅使用

      电话：88120107
      联系人：刘亭亭
      办公地点：瑶湖校区大学生活动中心三楼
二十六、“挑战杯”全国大学生课外学术科技作品竞赛和创业计划大赛作品咨询、申报
      电话：88120102
      联系人：邓婧
      办公地点：瑶湖校区大学生活动中心三楼

研究生院

二十七、研究生招生考试咨询

      电话：88120608

      联系人：许璟

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区一楼5106室

二十八、研究生就业咨询

      电话：88120604

      联系人：刘小明

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区二楼5227室

二十九、研究生教改课题项目申报与结题

      电  话：88120605

      联系人：肖子良、徐志红

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区二楼5201室
三十、研究生优质课程建设项目申报与验收

      电  话：88120605

      联系人：肖子良、徐志红

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区二楼5201室
三十一、研究生教学成果奖申报和评选

      电  话：88120605

      联系人：肖子良、徐志红

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区二楼5201室
三十二、研究生创新基金项目申报与结题

      电  话：88120605

      联系人：肖子良、徐志红

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区二楼5201室
三十三、同等学力申请硕士学位报名

      电  话：88120605

      联系人：肖子良、徐志红

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区二楼5201室
三十四、研究生学业成绩单审核

      电  话：88120605

      联系人：肖子良、徐志红

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区二楼5201室

三十五、专业学位研究生管理、咨询

      电话：88120853

      联系人：李小琴

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区一楼5105室

三十六、研究生“三助”咨询、管理

      电话：88120604

      联系人：刘小明

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区二楼5227室

三十七、学科遴选申报、考核评估、建设管理
      电话：88120166

      联系人：孙桂珍

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区二楼5206室

三十八、学位授予咨询

      电话：88120606

      联系人：李淑真

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区三楼5329室

三十九、导师遴选咨询

      电话：88120606

      联系人：李淑真

      办公地点：瑶湖校区图文信息中心五区三楼5329室

教务处

四十、新课程申报

      电话：88120267

  联系人：金绍梅

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区二楼218室

四十一、教改立项项目管理

      电话：88120267

  联系人：金绍梅

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区二楼218室

四十二、教学成果奖评奖

      电话：88120267

  联系人：金绍梅

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区二楼218室

四十三、优秀教材评选

      电话：88120267

  联系人：杨桴
  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区二楼218室

四十四、优秀教学质量奖评选

      电话：88120277

  联系人：邹生根

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区二楼214室

四十五、任课资格申报

      电话：88120273

  联系人：吴传孙

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区二楼225室

四十六、临时申请教室

      电话：88120271

  联系人：徐志红

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区二楼225室

四十七、挂牌选课

      电话：88120273

  联系人：吴传孙

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区二楼225室

学生处

四十八、学生政治审查用印

      电话：88120140

 联系人：宋美凤

办公地点：瑶湖校区大学生活动中心三楼
四十九、学生违纪处理及申诉管理

      电话：88120146

  联系人：汪峰

办公地点：瑶湖校区大学生活动中心三楼
五十、学生奖学金

     电话：88120146

 联系人：汪峰

办公地点：瑶湖校区大学生活动中心三楼
五十一、学生证、火车优待证办理

电话：88120146

 联系人：汪峰

办公地点：瑶湖校区大学生活动中心三楼
五十二、学生资助管理
     电话：88120128

联系人：鲍晓萍

办公地点：瑶湖校区大学生活动中心三楼

五十三、勤工助学咨询及管理
      电话：88120128

  联系人：边艳
  办公地点：瑶湖校区大学生活动中心三楼

五十四、服兵役学生学费补偿管理
      电话：88120128

  联系人：边艳
  办公地点：瑶湖校区大学生活动中心三楼
五十五、学生医疗保险及报销
      电话：88120147

  联系人：熊斌
  办公地点：瑶湖校区大学生活动中心二楼半
五十六、心理咨询
      电话：88120142

  联系人：王敬群
  办公地点：瑶湖校区大学生活动中心二楼半
招生就业处

五十七、大学生招生咨询

      电话：88120151

  联系人：程宇昌

  办公地点：瑶湖校区大学生活动中心三楼

五十八、大学生就业指导、咨询

      电话：88155523

  联系人：张而军

  办公地点：瑶湖校区大学生活动中心一楼

科技处

五十九、 自然科学类项目申请、结题与经费管理
      联系人：杨雪莲   
电话：88120132

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区三楼5327室
六十、成果、基地管理，奖励申报
联系人：邓建刚    电话：88120138

办公地点：瑶湖校区先骕楼五区三楼5318室
社科处

六十一、人文社会科学类项目申请、中期管理、结题与奖励申报

      电话：88120130

  联系人：黄 鹤  杨 溢

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区三楼329室

教师教育处

六十二、 中小学教师资格认定工作 

电话：88120872

联系人:李玮 
  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区三楼319室
六十三、国培顶岗实习工作 

电话：88120839

联系人:张慧荣 
人事处

六十四、人事调配

      电话：88120181

  联系人：刘慧兰 王科

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区三楼313室

六十五、工资福利

      电话：88120180
  联系人：朱国辉 陈 曦
  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区三楼315室

六十六、师资管理

      电话：88120185

  联系人：康国卿 丁 蕾

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区三楼309室

六十七、高层次人才工作

      电话：88120184

  联系人：杨 磊 何久钿
  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区三楼309室

国际合作与交流处

六十八、办理公短期出国（境）手续 

      电话：88120039

  联系人：李涛

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区四楼402室

六十九、外籍教师聘请

      电话：88120039

  联系人：陈莉娟

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区四楼402室

资产管理处

七十、物资采购申请

      电话：88120215

  联系人：胡鹏

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区五楼

七十一、资产报废申请
      电话：88120226
  联系人：余育红 
  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区五楼
资产经营公司

七十二、场馆申请

      电话：88120836

  联系人：陈文菁

  办公地点：瑶湖校区方荫楼四区一楼104室

财务处

七十三、日常报账

      电话：88120235（瑶）

            88507555（青）

  联系人：黄丽君

  办公地点：瑶湖校区先骕楼五区二楼202室

            青山湖校区指挥塔二楼

      温馨提示：
      每星期二下午为财务处业务学习时间，不办理有关借款报账业务；每月月底两个工作日及次月月初头2个工作日为财务处每月结账时间，不办理有关借款报账业务（遇双休日或节假日顺延）；年末结账时间不办理有关借款报账业务；学校寒暑假值班期间，只办理借款业务，不办理报账业务。

七十四、工作证（校园卡）充值

       电话：88120230（瑶）

             88506181（青）

   联系人：朱国孙 黄菊连

   办公地点：瑶湖校区学生公寓15栋一层

             青山湖校区二教楼西头一楼

七十五、学费收缴

电话：88120238  88120871（瑶）

             88507555（青）

   联系人：钟理宏 王欢

   办公地点：瑶湖校区学生公寓15栋一层

             青山湖校区指挥塔二楼

温馨提示：

每周一、二、四、五在瑶湖校区收缴学费，每周三在青山湖校区收缴学费。
后勤保障处

七十六、户口迁入、借用

电  话：88120249

联系人：杨晓平

办公地点：瑶湖校区第二栋周转房二楼西面

七十七、身份证补办

电  话：88120249

联系人：杨晓平

办公地点：瑶湖校区第二栋周转房二楼西面

七十八、个人住房申请、退出

电  话：88120580（瑶）

        88507145（青）

联系人：李  雨

办公地点：瑶湖校区第二栋周转房二楼西面

          青山湖校区总务楼

七十九、租住青年教师公寓

电  话：88120580（瑶）

        88507145（青）

联系人：李  雨

办公地点：瑶湖校区第二栋周转房二楼西面

          青山湖校区总务楼

八十、维修服务

电  话：88120580（瑶）

        88507145（青）

联系人：李  雨

办公地点：瑶湖校区第二栋周转房二楼西面

          青山湖校区总务楼

八十一、大功率电器安装

电  话：88120580（瑶）

        88507145（青）

联系人：李  雨

办公地点：瑶湖校区第二栋周转房二楼西面

          青山湖校区总务楼

八十二、收发室邮件分发

电  话：88120728（瑶）

        88506442（青）

联系人：谌忠熊

办公地点：瑶湖校区第二栋周转房二楼西面

          青山湖校区正大门东面

保卫处

八十三、治安

电  话：88120110（瑶）

        88506110（青）

联系人：胡志峰（瑶）、林建设（青）

办公地点：瑶湖校区保卫楼

          青山湖校区老图书馆西头保卫楼

八十四、消防

电  话：88120119（瑶）

        88507435（青）

联系人：钟华（瑶）、刘峰（青）

办公地点：瑶湖校区保卫楼

          青山湖校区老图书馆西头保卫楼

八十五、政审

电  话：88120876（瑶）

        88506064（青）

联系人：胡  杨（瑶）、万飞鹏（青）

办公地点：瑶湖校区保卫楼

          青山湖校区老图书馆西头保卫楼

校友办

八十六、校友联络

电话：88506103

联系人：徐岚岚

办公地点：青山湖校区指挥塔楼一楼106

八十七、校友捐赠

电话：88506103

联系人：徐岚岚

办公地点：青山湖校区指挥塔楼一楼106

科技园管理办公室

八十八、科技成果转化服务

电话：88506809

联系人：叶云花

办公地点：青山湖校区老物理楼二楼215

八十九、师生创业服务

电话：88507025

联系人：符璇煜

办公地点：青山湖校区老物理楼二楼218

九十、入园咨询服务

电话：88507025

联系人：符璇煜

办公地点：青山湖校区老物理楼二楼218
校园网管理中心

九十一、校园网上网账号申请
电话：88120561

联系人：雷翔宇

办公地点：瑶湖校区图文信息中心六楼         

继续教育学院

九十二、招生咨询

电话：88507921

联系人：李幸

办公地点：青山湖校区成教大楼逸夫楼         

九十三、自考咨询

电话：88506184

联系人：陆军

办公地点：青山湖校区成教大楼逸夫楼         

省师资培训中心

九十四、教师发展中心活动及课题申报咨询

电话：0791-88506263

联系人：张丹、周礼芳

办公地点：青山湖校区老物理楼三楼      

医院

九十五、急诊

电话：88120120（瑶）

      88506250（青）

联系人：值班医生

办公地点：瑶湖校区医院值班室

          青山湖校区医院值班室

提示：青山湖校区医院值班房设在3楼

后勤集团

九十六、餐饮服务

电话：88120756、88120765（瑶湖校区）

      88506117、15179102299（青山湖校区）

联系人：万国良、罗  兰（瑶湖校区）

方  剡、左兰兰（青山湖校区）

办公地点：瑶湖校区长胜园三楼

          青山湖校区学生宿舍二楼

九十七、派车服务

电话：88229937（瑶湖校区）

88507767（青山湖校区）

联系人：胡来荣、张八毛、何贵秀

办公地点：瑶湖校区先骕楼东北角停车场
          青山湖校区车队

九十八、维修服务

电  话：88120710、88120715（瑶湖校区）

        88507879（青山湖校区）

联系人：李继发、桂源邹、何林茂（瑶湖校区）

        李云华、邹兴平、翁治捷（青山湖校区）

办公地点：瑶湖校区第15栋学生公寓三单元南面架空层

          青山湖校区后勤服务窗口（学生宿舍1栋东）

九十九、水电服务

瑶湖校区学生公寓售电窗口

售电窗口地点：长胜园一楼售电窗口（学生公寓1至13栋在此售电）

              学生公寓2栋售电窗口（学生公寓14至16栋在此售电）

售电窗口联系电话：13607004406  李玉梅

青山湖校区售电窗口

售电窗口地点：青山湖校区后勤服务窗口
售电窗口联系电话：88506166

办公电话：88120760（瑶湖校区）
          88506044（青山湖校区）

办公地点：瑶湖校区长胜园三楼

          青山湖校区工程大院二楼

投诉电话：88120760  瑶湖校区黄经理

          88506044  青山湖校区宋经理
一百、教学场所服务

为教师提供休息场所，供应饮用水，确保环境安静、卫生，提供会场布置、茶水供应、音响、投影设备调试等后勤服务等

电  话：88120042（瑶湖校区）

        88506934（青山湖校区）
联系人：周荣（瑶湖校区）

        赵晓霞（青山湖校区）

办公地点：瑶湖校区惟义楼二楼

          青山湖校区二教楼三楼
一百零一、校园环境服务

电  话：88120711（瑶湖校区） 

        88506504（青山湖校区）

联系人：刘建平（瑶湖校区）

        张  茹（青山湖校区）
办公地点：瑶湖校区学生公寓四栋南面

          青山湖校区工程大院二楼

一百零二、印刷服务

电  话：88506937（青山湖校区）

联系人：谌祖辉、钟华新

办公地点：青山湖校区印刷厂
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